POWIATOWY URZAD PRACY W OLAWIE

ul. 3 Maja 1, 55-200 Otawa
tel.: + 48 71 313 96 52, fax: +48 71 313 90 35
e-mail: sekretariat@pup-olawa.pl

Powiatowy Urzad Pracy
w Ofawie www.olawa.praca.gov.pl

Zatacznik Nr 1 do Regulaminu

Ofawa, dn. oo,

piecze¢ organizatora stazu

Powiatowy Urzad Pracy
w Otawie

WNIOSEK O ZAWARCIE UMOWY O ZORGANIZOWANIE ODBYWANIA STAZU
| SKIEROWANIE OSOBY/OSOB ZAREJESTROWANYCH
W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W OLAWIE

Podstawa prawna:

art. 53 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku ,0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy” (j. Dz.U. z 2023 r. poz. 735 z pdzn. zm.), Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 20 sierpnia 2009r. w sprawie szczegétowych warunkéw odbywania
stazu przez bezrobotnych (Dz. U. Nr 142, poz. 1160).

1) Nazwa i adres OrganiZatora: ..........cueeeiie it e e e e e e e e e e e ee
tl faX: e BMAIL e
2)REGON: ..., s PKD: o NIP:
3) Forma prawna organizatora

Przedsiebiorstwo panstwowe Spoétdzielnie

Skarb Panstwa Spdtka: akcyjna, cywilna, jawna, komandytowa,

Z0.0.*

Samorzad terytorialny INne: JakKi€:......ccoooviiiiiiiii

4) Data rozpoczecia dziatalNOSCi: .........uueiiiiiiiei i

5) Reprezentant organizatora stazu (osoba / osoby uprawnione do podpisania umowy):

imie, nazwisko oraz stanowisko stuzbowe
*niepotrzebne skresli¢



https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytqobxgaztq

6) Osoba do kontaktu

7) Czy organizator stazu w ostatnich 3 latach wspoétpracowat z Powiatowym Urzedem
Pracy: TAK / NIE*

8) Dane dotyczace miejsc, na ktérych odbywac sie bedzie staz:

Stanowisko Liczba Kierowane osoby powinny posiadac¢ nastepujace
pracy miejsc kwalifikacje, wyksztatcenie, zawdd, specjalnose,
(nazwa zawodu) umiejetnosci, predyspozycje psychofizyczne

i zdrowotne:

9) Proponowany okres odbywania stazu (nie krétszy niz 3 miesigce):

10) System pracy (GOAZINY PraCy): .......uuueeueeeeeeiiiieaaeeaeeea e e e e e e e e e e e e e s e e e e e e e
(e 1= o o PP TP PP P PP PP PPPPPPPP

11) Planowane przyjecie do pracy, po zakonczeniu trwania stazu:

- na czas okres$lony, podac jaKi............c.cccuunnn.... , podac liczbe 0séb .........cccceeeeeriinn.

- na czas nieokreslony, podac liczbe 0séb ..............cccoeeennnnt .

12) Proponowany kandydat przez wnioskodawce:

- Imie i nazwisko kandydata/ kandydatoéw (data urodzenia):

13) W przypadku niezakwalifikowania sie ww kandydata/éw organizator wyraza zgode na
skierowanie innego kandydata/6w wskazanego/ych przez urzad:

O TAK WYRAZAM ZGODE
O NIE WYRAZAM ZGODY

podpis i pieczatka organizatora stazu



14) Oswiadczam, ze:

liczba pracownikéw zatrudnionych w przeliczeniu na petny wymiar czasu w zaktadzie
wg stanu na dzien ztozenia wniosku wynosi ............... osob,

liczba pracownikow zatrudnionych we wskazanym miejscu odbywania stazu
w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy na dzien skfadania wniosku
WYNOSIi ...vueveenne 0SsOb,

aktualnie (na dzien ztozenia wniosku) u organizatora odbywa staz ............... 0sob
bezrobotnych (dot. bezrobotnych odbywajacych staz na podstawie uméw zawartych
z urzedami pracy na terenie catego kraju),

w okresie ostatnich 6 m-cy w naszej firmie nie dokonalismy / dokonalismy* zwolnien
pracownikéw z przyczyn dotyczacych zaktadu pracy,

toczy / nie toczy* sie w stosunku do firmy postepowanie upadtosciowe i nie zostat
zgtoszony wniosek o likwidacje,

firma zalega / nie zalega* z ptatnosciami sktadek w ZUS,

firma zalega / nie zalega* z ptatnos$ciami sktadek w US,
Nie zalegam/zalegam z optacaniem sktadek z KRUS-u,**

W okresie 365 dni przed dniem ztozenia wniosku zostatem / nie zostatem* skazany
prawomocnym wyrokiem za naruszenie praw pracowniczych, jak réwniez jestem / nie
jestem* objety postepowaniem wyjasniajgcym w tej sprawie,

jestem / nie jestem™ objety postepowaniem dotyczagcym naruszenia przepisow prawa
pracy,

zapoznatem(am) sie z Regulaminem Powiatowego Urzedu Pracy w Otawie w sprawie
organizacji stazy dla os6b bezrobotnych,

oswiadczam, iz zapoznatem/tam sie z ,Klauzulg informacyjng o przetwarzaniu danych
osobowych przez Powiatowy Urzad Pracy w Ofawie dla kontrahentow PUP”,
znajdujgcy sie na stronie internetowej https://olawa.praca.gov.pl/ w zaktadce: ,Urzad
Pracy” — ,Ochrona danych osobowych” oraz w sekretariacie Urzedu.

oswiadczam, ze wypetnitem/am obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1) wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio
lub posrednio pozyskatem w celu zawarcia umowy o zorganizowanie stazu.



Wszelkie informacje podane w niniejszym wniosku, ztozone oswiadczenia oraz
przedtozone jako zalaczniki dokumenty sa prawdziwe i zgodne ze stanem
faktycznym na dzien ztozenia wniosku.

podpis i pieczatka organizatora stazu
*niepotrzebne skresli¢

**dotyczy rolniczej spotdzielni produkcyjnej lub petnoletniej osoby fizycznej, zamieszkujacej i prowadzacej na
terytorium RP, osobiscie i na wlasny rachunek, dziatalnos¢ w zakresie produkcji roslinnej lub zwierzecej,

w tym ogrodniczej, sadowniczej, pszczelarskiej i rybnej, w pozostajacym w jej posiadaniu gospodarstwie
rolnym obejmujgcym obszar uzytkéw rolnych o powierzchni przekraczajacej 2 ha przeliczeniowe lub
prowadzacej dziat specjalny produkcji rolnej.

Zatgczniki do wniosku:

1. Program stazu dla kazdego stanowiska pracy (program stazu powinien zawierac
opis zadan, jakie bedg wykonywane podczas stazu, w tym nazwe zawodu, zgodnie
z klasyfikacjg zawodow i specjalnosci, nazwe komorki organizacyjnej i stanowiska
pracy oraz zakres zadan zawodowych).

2. Kserokopia dokumentu potwierdzajgcego oznaczenie formy prawnej prowadzonej
dziatalnosci — w przypadku braku wpisu do Krajowego Rejestru Sagdowego lub
Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w przypadku
instytucji pozytku publicznego podstawe prawng jej dziatania wraz z kserokopig
dokumentu powotujgcego osobe kierujaca jednostkg organizacyjng.

3. W przypadku wskazania osoby do reprezentacji i do kontaktu - petnomocnictwo
badz upowaznienie.

4. W przypadku spotek cywilnych — kserokopie umowy spotki.

5. W przypadku, gdy wskazany adres nie wynika z zatgczonych do wniosku
dokumentow, o ktérych mowa w punkcie 2, nalezy dotagczy¢ dokument
potwierdzajacy tytut prawny do miejsca odbywania stazu, np. umowe najmu,
dzierzawy*.

6. Kopia deklaracji ZUS DRA za miesigc poprzedzajacy dzieh ztozenia wniosku
potwierdzona za zgodnosc¢ z oryginatem.

UWAGA!

1. Wszystkie dokumenty sktadane w kserokopiach muszg by¢ potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginatem wraz z imiennym podpisem i pieczatkg firmy.

2. Whniosek nalezy wypetni¢ czytelnie, kazdg poprawke nanosi¢ poprzez skreslenie
i zaparafowanie zmian.

3. Urzad w terminie miesigca od otrzymania wniosku organizatora informuje go
pisemnie 0 sposobie rozpatrzenia wniosku. Termin rozpatrzenia wniosku liczony
bedzie od dnia dostarczenia kompletu zatgcznikow.

4. Zgodnie z art. 59b ust. 1 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
wykazy pracodawcow, z ktorymi zawarto umowy o zorganizowanie stazu podawane
sg do wiadomosci publicznej.

5. Whniosek nalezy ztozy¢ w sekretariacie Powiatowego Urzedu Pracy w Otawie,
ul. 3 Maja 1 badz korzystajgc z portalu: praca.gov.pl.



Wypetnia Powiatowy Urzad Pracy w Otawie

Informacja posrednika pracy- doradcy klienta

Dane kandydatéw do odbycia stazu.

= IMIG I NAZWISKO. ...ttt e
kwalifikuje sie / nie kwalifikuje sie *

[NNE UWAGI: ...ttt et e e e e e e e e e e e s e e ettt eeeeaaaaaaeeeaas

podpis i pieczatka doradcy klienta

Whniosek zweryfikowano pod katem merytorycznym:
Nr ewidencyjny: ......cccccoeeiiiiiiiiiiiiieeeeen NI WNIOSKU: ..coovviiiiieiiiiiii
Nroferty: ...ccoooeeeeiiiiiiii, Nr stanowiska: .........cccceeeeeeeeieeiennann.n.

Dodatkowe uwagi:

data i podpis pracownika urzedu

15) Decyzja dyrektora / z-ca dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Otawie

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody* na zawarcie umowy oraz

Zorganizowanie ...................... miejsc/a odbywania stazu u w/w organizatora na
OKres ......ccccvvveeennns miesiecy.

data, podpis i piecze¢ Dyrektora PUP w Ofawie
lub Z-cy Dyrektora PUP w Otawie

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 1
do wniosku o zawarcie umowy o zorganizowanie stazu dla bezrobotnych

PROGRAM STAZU '

1. NazZWa StANOWISKA PraCY: ......uuueeiiiiieiiiiii ettt ettt e e e e e e e e e e e s e e e e e eaeeas
2. Nazwa zawodu (zgodnie z klasyfikacjg zawodow i specjalnos$ci?): ......ccoevvveeeveenivnveeeennn,
3. Nazwa KOMOIKi OrganiZaCyjNe]: ... .ottt et e e aaeenas
4. Miejsce odbywania stazu (dokfadny adres): .........ooiiiiiiiii i
5. Godziny pracy: 0d .........ccooevviiiiieiiin o Lo T

6. Opis i zakres zadan zawodowych wykonywanych przez stazyste:

7. Dane dotyczace opiekuna stazysty:
IMIQ I NAZWISKO ..ot e e
S ANOWISKO ..ot e

Stazysta niebedacy pracownikiem nie bedzie ponosit odpowiedzialnosci materialnej

a czynnosci ujete w opisie zadan bedzie wykonywat pod nadzorem wyzej wskazanego
opiekuna, ktorego rolg jest udzielenie bezrobotnemu m. in. wskazéwek i pomocy

w wypetnianiu powierzonych zadan.



Organizator odwiadcza, iz realizacja w/w programu umozliwi osobom bezrobotnym
samodzielne wykonywanie pracy na danym stanowisku lub w zawodzie po zakonczeniu
stazu.

Po zakonczeniu stazu pozyskane przez osoby bezrobotne kwalifikacje / umiejetnosci
zostang potwierdzone w formie opinii wydanej przez organizatora.

podpis i pieczatka Dyrektora PUP w Otawie podpis i pieczatka organizatora
lub Z-cy Dyrektora PUP w Otawie

" program stazu nalezy wypehi¢ odrebnie dla kazdego stanowiska

2 klasyfikacja zawoddw i specjalnosci dostepna jest na stronie internetowe;
http://psz.praca.gov.pl/rynek-pracy/bazy-danych/klasyfikacja-zawodow-i-specjalnosci/
wyszukiwarka-opisow-zawodow

Zmiana programu moze nastgpi¢ wytgcznie w formie pisemnej w postaci aneksu do
zawartej umowy.


http://psz.praca.gov.pl/rynek-pracy/bazy-danych/klasyfikacja-zawodow-i-specjalnosci/wyszukiwarka-opisow-zawodow
http://psz.praca.gov.pl/rynek-pracy/bazy-danych/klasyfikacja-zawodow-i-specjalnosci/wyszukiwarka-opisow-zawodow

Zatacznik Nr 2
do wniosku o zawarcie umowy o zorganizowanie stazu dla bezrobotnych

miejscowos¢, dnia

pieczatka organizatora stazu

OSWIADCZENIE

W zwigzku z tym, Zze nie zatrudniam pracownikéw, oswiadczam, ze:

- Jestem / nie jestem* w stanie zapewnic opieke/i osobie odbywajacej staz przez czas
40h/tygodniowo a w przypadku osoby niepetnosprawnej zaliczonej do znacznego lub
umiarkowanego stopnia niepetnosprawnosci — przez czas 7 godzin na dobe i 35 godzin
tygodniowo.

podpis i pieczatka organizatora stazu

* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik Nr 3
do wniosku o zawarcie umowy o zorganizowanie stazu dla bezrobotnych

miejscowos¢, dnia

pieczatka organizatora stazu

OSWIADCZENIE

Wskazana we wniosku osoba do odbycia stazu, tj. Pan/i

byta / nie byta* osobg wspotpracujgcg w mojej firmie i na chwile obecng rowniez jest / nie
jest* osobg wspotpracujgcg w mysl ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych (t. j. Dz.
U. z 2021r. poz. 423 z pdézn. zm.).

Po zakonczonym stazu zostanie / nie zostanie* zatrudniona na umowe o prace.

podpis i pieczatka organizatora stazu

* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik Nr 4
do wniosku o zawarcie umowy o zorganizowanie stazu dla bezrobotnych

miejscowos¢, dnia

pieczatka pracodawcy

OSWIADCZENIE

Swiadomy odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie fatszywych zeznan, wynikajace;
z art. 233 Kodeksu karnego (Dz.U. z 2022 r. poz. 1138) oswiadczam, ze:

* w zwigzku z art. 51 Rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014r.
dotyczacym srodkow ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosiji
destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie podlegam / nie podlegam* wykluczeniu
z otrzymania wsparcia wynikajacego z sankcji natozonych na podmioty i osoby,
ktore w bezposredni sposdéb wspierajg dziatania wojenne federacji Rosyjskiej lub sg
za nie odpowiedzialne,

* Jestem / Nie jestem* zwigzany z osobami lub podmiotami, wzgledem ktérych
stosowane sg $rodki sanacyjne i ktore figurujg na stosownych listach, zaréwno
krajowych, jak i unijnych, jak tez sam nie znajduje sie na takiej liScie,

* Nie wspoétpracuje z podmiotami i osobami wzgledem ktorych stosowane sg srodki
sanacyjne i ktore figurujg na stosownych listach, zaréwno krajowych, jak i unijnych,

* W przypadku nawigzania wspotpracy z podmiotami i osobami wzgledem ktérych
stosowane sg $rodki sanacyjne i ktore figurujg na stosownych listach, zaréwno
krajowych, jak i unijnych, zobowigzuje sie do niezwtocznego powiadomienia o tym
fakcie Powiatowego Urzedu Pracy w Otawie.

podpis i pieczatka organizatora stazu

*niepotrzebne skresli¢

10


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytonrsgm3di

miejscowos¢, dnia

(PESEL)

PELNOMOCNICTWO

Oswiadczam, ze udzielam petnomocnictwa Pani(u)

legitymujgcemu sie dowodem 0SODIStYM NI ...
e S ! P :
do reprezentowania mnie w celu:

— zlozenia wniosku o zawarcie umowy 0 zorganizowanie odbywania stazu
i skierowania osoby/osob zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Ofawie na podstawie art.53 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promociji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t. j. Dz. U. z 2023r. poz. 735 z pézn. zm. ),
Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 20 sierpnia 20009r.
w sprawie szczegodtowych warunkéw odbywania stazu przez bezrobotnych
(Dz. U. Nr 142, poz. 1160).

— zawarcia umowy o odbywanie stazu,

— dokonywania innych czynnosci prawnych zwigzanych z wyzej wymienionym
whnioskiem i umowa.

podpis i pieczatka osoby udzielajacej
petnomocnictwa

11



