POWIATOWY URZAD PRACY

“ - 55-200 Olawa ul. 3-go Maja 1

URZAD ALY Tel.(071) 3139-035, 3139-652

REGULAMIN
PRZYZNAWANIA SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§1

Podstawy prawne:

1.

2.

3.
4.

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U.
z 2018r. poz. 1265ze zm.)

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (t.].
Dz. U. z 2018r. poz. 362 .)

Ustawa z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsigebiorcow (t.j. Dz. U. z 2018r. poz. 646 ze zm.)
Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztoéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
oraz przyznawania §rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej (t.j. Dz. U. z 2017r. poz. 1380)
Rozporzadzenie Komisji (UE) NR 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art.
107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE.L Nr
352, str. 1).

§2

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1.

2.

3.

»dtaroscie” - oznacza to Staroste Powiatu Otawskiego lub Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Olawie;

»Ustawie” - oznacza to Ustawe z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy;

,»Rozporzadzeniu” - oznacza to Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej
z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej;

,Bezrobotnym” - oznacza to osob¢ spetniajacg przestanki art. 2 ustawy;

»~Absolwencie CIS” - oznacza to absolwenta centrum integracji spotecznej, o ktorym mowa
w art. 2 pkt la ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2016 1. poz.
1828);

»Absolwencie KIS - oznacza to absolwenta klubu integracji spotecznej, o ktérym mowa w art. 2 pkt
1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym,;

,»Opiekunie” - oznacza to poszukujacego pracy niepozostajacego w zatrudnieniu lub

niewykonujacego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepelnosprawnej, z wylaczeniem
opiekunow osoby niepetnosprawnej pobierajacych §wiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek
opiekunczy na podstawie przepisow o $wiadczeniach rodzinnych, lub zasilek dla opiekuna na
podstawie przepisOw o ustaleniu i wyplacie zasitkow dla opiekunéw. Opiekunem osoby
niepetosprawnej jest cztonek rodziny, w rozumieniu art.3 ustawy z dnia 4 listopada 2016r. o
wsparciu kobiet w ciazy i rodzin ,,Za zyciem” (Dz. U. poz. 1860), opiekujacych si¢ dzieckiem z
orzeczeniem o niepetnosprawno$ci tacznie ze wskazaniami: konieczno$ci stalej lub diugotrwalej
opieki Iub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwoscig samodzielnej
egzystencji oraz konieczno$ci statego wspotudziatu na co dzien opiekuna dziecka w procesie jego
leczenia, rehabilitacji 1 edukacji lub osobg niepelnosprawna ze znacznym stopniem
niepetnosprawnosci;

»Przecietnym wynagrodzeniu” - oznacza to przeci¢tne wynagrodzenie w poprzednim kwartale od
pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego
w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2



10.
11.

ustawy z dnia 17 grudnia 1998r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych;
,Umowie” - oznacza to umowe o przyznanie bezrobotnemu, opiekunowi, absolwentowi CIS lub
absolwentowi KIS $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

,»Wniosku” - oznacza to wniosek o przyznanie srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej;
,Urzedzie” - oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Otawie.

§3

Starosta ze $rodkéw Funduszu Pracy moze: przyzna¢ bezrobotnemu lub opiekunowi, absolwentowi
CIS oraz absolwentowi KIS jednorazowo $rodki na podjgcie dziatalnosci gospodarczej, w tym na
pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnos$ci,
w wysoko$ci okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotnej wysoko$ci przecigtnego
wynagrodzenia.

Powyzsza pomoc stanowi pomoc de minimis, w rozumieniu przepisoOw rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str.
1). Pomoc jest udzielana zgodnie z przepisami w/w rozporzadzenia oraz jest zwolniona z wymogu
notyfikacji wynikajacego z art. 108 Traktatu.

§ 4

Warunki przyznawania $rodkoéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej i refundowania kosztow
pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa okresla si¢ w umowie cywilnoprawnej zawieranej przez
Staroste¢ z bezrobotnym, opiekunem, absolwentem CIS lub absolwentem KIS.

Umowy zawierane sa w formie pisemne;j.

Wszelkie zmiany i uzupelienia umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Do zawarcia umowy o udzielenie $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej konieczna jest
zgoda wspolmalzonka bezrobotnego, opiekuna, absolwenta CIS lub absolwenta KIS pozostajacego
z nim w ustawowe] majatkowej wspolnosci malzenskiej, wyrazona na pisSmie w obecnosci
uprawnionego pracownika PUP w Otfawie. Zgoda nie jest wymagana w przypadku
udokumentowanej rozdzielnosci majatkowej matzonkéw (akt notarialny o ustanowieniu
rozdzielnosci majatkowej, orzeczenie sadu o zniesieniu wspolnosci majatkowej lub orzeczenie sadu
0 separacji).

Rozdzial 11

Whiosek, warunki przyznawania i przeznaczenie Srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej

§5

1. Bezrobotny, opiekun, absolwent CIS lub absolwent KIS zamierzajacy podja¢ dziatalno$¢ gospodarcza
sktadaja w Powiatowym Urzedzie Pracy wniosek okreslajacy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

imi¢ i nazwisko;

adres miejsca zamieszkania;

numer PESEL, jezeli zostat nadany;

kwote wnioskowanych srodkow;

rodzaj planowanej dziatalno$ci gospodarczej, w rozumieniu przepisOw o swobodzie dziatalno$ci
gospodarczej;

symbol podklasy rodzaju dzialalno$ci okreslony zgodnie z Polska Klasyfikacja Dziatalnosci (PKD);
kalkulacje kosztow zwiazanych z podjeciem dziatalno$ci gospodarczej oraz zrodta ich finansowania;
szczegdtowa specyfikacje  wydatkow do poniesienia w ramach wnioskowanych $rodkow,
przeznaczonych na zakup towardw i ustug, w szczegolnosci na zakup srodkow trwatych, urzadzen,



maszyn, materialow, towardéw, uslug i materiatdw reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie
kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dzialalno$ci
gospodarczej;

9) proponowang formg zabezpieczenia zwrotu sSrodkow;

10) podpis.

2. Do wniosku bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS dotaczajg pisemne o§wiadczenia o:

1) nieotrzymaniu bezzwrotnych s$rodkéw Funduszu Pracy Iub innych bezzwrotnych $rodkow
publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie do
spotdzielni socjalne;;

2) nieposiadaniu wpisu do ewidencji dzialalnos$ci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania —
oswiadczenie o zakonczeniu dziatalno$ci gospodarczej w dniu przypadajacym w okresie przed
uplywem co najmniej 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku;

3) niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesigcy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;

4) niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny;

5) zobowigzaniu si¢ do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesigcy od dnia jej
rozpoczecia oraz niesktadania w tym okresie wniosku o zawieszenie jej wykonywania;

6) nieztozeniu wniosku do innego starosty o przyznanie §rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej
lub przyznanie jednorazowo $rodkoéw na zatozenie lub przystagpieniu do spotdzielni socjalne;.

3. Do wniosku bezrobotny, opiekun, absolwent CIS lub absolwent KIS dotaczaja dodatkowo zaswiadczenia
lub o$wiadczenie o pomocy de minimis w zakresie, o ktdrym mowa w art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia
2004r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej oraz informacje okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publiczne;.

4. Do wniosku opiekun dotacza o§wiadczenia, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1 i pkt 3-6.

§6
1. Wniosek moze by¢ uwzgledniony w przypadku, gdy bezrobotny:

1) speinia lacznie warunki, o ktorych mowa w § 5 ust. 2 1 3 Regulaminu oraz ztozy kompletny

1 prawidlowo sporzadzony wniosek, a Starosta dysponuje srodkami na jego sfinansowanie;

2) wokresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku:

a) nie odmoéwil bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej
formy pomocy okre$lonej w ustawie oraz udzialu w dzialaniach w ramach Programu
Aktywizacja i Integracja, o ktorym mowa w art. 62a ustawy,

b) nie przerwat z wlasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania, udziatu
w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorym mowa w art. 62a ustawy,
wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie;

¢) po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spolecznie
uzyteczne lub inng forme¢ pomocy okreslong w ustawie.

2. Wniosek moze by¢ uwzgledniony w przypadku, gdy absolwent CIS lub absolwent KIS spelniaja warunki,
o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1.

3. Wniosek moze by¢ uwzgledniony w przypadku, gdy opiekun:
a) spetnia tacznie warunki, o ktérych mowa w § 5 ust. 3 i 4, oraz ztozy kompletny
i prawidlowo sporzadzony wniosek, a starosta dysponuje srodkami na jego sfinansowanie,
b) w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku nie przerwat
z wlasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiow podyplomowych, przygotowania
zawodowego dorostych.



4. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie moga byé przyznane bezrobotnemu, ktéry zarejestrowat
sie¢ jako bezrobotny w okresie zgloszonego do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej zawieszenia
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej oraz absolwentowi CIS i KIS, jezeli pozostaja oni w okresie
zgtoszonego do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej zawieszenia wykonywania dziatalno$ci gospodarcze;j.

1.

§7

Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej sa przeznaczane na:

1) zakup wyposazenia niezbednego do podjecia deklarowanej dziatalnosci,

2) zakup samochodu w wysokosci nie przekraczajacej 50% kwoty przyznanych $rodkow,
wylacznie w przypadku posiadania odpowiednich uprawnien do kierowania pojazdem oraz gdy
jego zakup jest niezbedny do wykonywania deklarowanej dzialalno$ci z zastrzezeniem ust. 4
pkt 314,

3) zakup oprogramowania,

4) zakup towaru handlowego, materialéw, surowcow do wykonywania ustug w wysokos$ci nie
przekraczajacej 50 % kwoty przyznanych $rodkow,

5) koszty reklamy (w tym rowniez koszt zakupu pieczatki, wykonania strony internetowej),
doradztwa, pomocy prawnej w wysokosci nie przekraczajacej tacznie 10 % kwoty przyznanych
srodkow.

2. Srodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej nie moga byé przyznane bezrobotnemu, opiekunowi,
absolwentowi CIS lub absolwentowi KIS, jezeli:

D

2)

3)

4)

5)

6)

7)

wniosek jest niekompletny i nieprawidtowo sporzadzony;

wnioskuje o udzielenie §rodkéw na:

a) whniesienie udzialu w spoéice,

b) prowadzenie dzialalno$ci o charakterze obwoznym,

c) prowadzenie dziatalnosci o charakterze sezonowym,

d) prowadzenie dziatalnos$ci wylacznie poza granicami kraju,
e) handel w pomieszczeniach nietrwatych i przeno$nych,

f) ushugi polegajace na wynajmie i dzierzawie,

g) prowadzenie lombardu,

h) prowadzenie salonu gier hazardowych, tatuazu;

wspotmatzonek bezrobotnego, opiekuna, absolwenta CIS lub absolwenta KIS prowadzi dziatalnosc¢
gospodarcza w tym samym zakresie o jaki wnioskuje bezrobotny, opiekun, absolwent CIS lub
absolwent KIS;

wspotmatzonek bezrobotnego, opiekuna, absolwenta CIS lub absolwenta KIS otrzymal jednorazowo
srodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej w tym samym zakresie o jaki wnioskuje bezrobotny,
absolwent CIS lub absolwent KIS w okresie 24 miesigcy poprzedzajacych ztozenie wniosku o
przyznanie §rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

wskazuje jako miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej adres, pod ktorym jest juz
prowadzona dzialalno$¢ gospodarcza w zakresie o jaki wnioskuje (decyduje rodzaj dziatalnosci
gospodarczej wg PKD);

wnioskuje o przejecie dzialalnosci gospodarczej od innego podmiotu. Przez przejecie dziatalnosci
gospodarczej rozumie si¢ sytuacje, w ktorej nastapi odkupienie srodkoéw trwatych i obrotowych od
podmiotu, o ktérym mowa powyzej oraz prowadzenie dziatalno$ci o tym samym profilu i w tym
samym miejscu;

jest dluznikiem Funduszu Pracy;

posiada nieuregulowane w terminie zobowigzania pieni¢zne (np. w ZUS, KRUS, Urzgdzie
Skarbowym, alimentacyjne) i prowadzona jest wobec niego egzekucja sagdowa, administracyjna lub



komornicza.

3. Srodki na podjecie dzialalno$ci gospodarczej nie moga by¢ przyznane bezrobotnemu, absolwentowi CIS
lub absolwentowi KIS, jezeli:
1) prowadzit dzialalno$¢ gospodarcza w okresie 12 miesigcy poprzedzajacych zlozenie wniosku
o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej;
2) prowadzit dzialalno$¢ gospodarcza tej samej branzy w okresie 24-ch miesiecy poprzedzajacych
ztozenie wniosku o przyznanie srodkoéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;.

4. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie moga by¢ wydatkowane na:

1) wydatki inwestycyjne obejmujace miedzy innymi koszty budowy, remontu, zakupu lokalu, ziemi,

2) zakup towaru handlowego, materialow, surowcow do wykonywania ustug w wysokosci
przekraczajacej 50 % kwoty przyznanych Srodkow,

3) zakup pojazdu do $wiadczenia ustug w zakresie transportu drogowego towarow,

4) zakup samochodu w wysokosci przekraczajacej 50% kwoty przyznanych $rodkow,

5) zakup na podstawie umowy kupna-sprzedazy, gdy wartos¢ jednostkowa przedmiotu zakupu jest
nizsza niz 5.000,00 zt,

6) modernizacje¢ i naprawe maszyn, urzadzen, pojazdow, przyczep, lawet itp.,

7) zakup paliwa,

8) zakup napojow alkoholowych i papierosow,

9) zakup automatdéw do napojow, przekasek oraz stodyczy,

10) zakupy, ktorych koszty moga podlega¢ refundacji z innych instytucji publicznych (m.in. kasy
fiskalne),

11) optaty (podatek dochodowy, podatek od nieruchomosci, podatek od czynnosci cywilnoprawnych,
optaty za uzytkowanie wieczyste, koncesje, biezace koszty utrzymania lokalu, sktadki ZUS, itp.),

12) koszty wysyiki, transportu, pakowania za zakupione w ramach przyznanych §rodkéw wyposazenie,

13) koszty szkolen, kursow,

14) zakup mebli w wysokosci przekraczajacej 30% kwoty przyznanych srodkow,

15) sptate kredytow, pozyczek, leasingu,

16) koszt wyceny rzeczoznawcy majatkowego i ttumaczen,

17) koszty reklamy (w tym rowniez koszt zakupu pieczatki, wykonania strony internetowej), doradztwa,
pomocy prawnej w wysokosci przekraczajacej tacznie 10% kwoty przyznanych srodkow,

18) dokonywanie zakupow od wspoimalzonka.

Powyzsza lista nie stanowi katalogu zamknigtego. Starosta moze wykluczy¢ proponowane wydatki, ktore nie
sa konieczne i niezbedne do podjecia dziatalnosci gospodarcze;j.

§8

1. Wnhnioski opiniowane sg przez Komisj¢ powotang przez Staroste.

2. W przypadku, gdy Powiatowy Urzad Pracy w Olawie nie dysponuje srodkami finansowymi nie
uruchamia si¢ procedury komisyjnego opiniowania wniosku.

§9
1. Komisja rozpatrujac wnioski bierze pod uwage spelnienie warunkdéw wynikajacych
z niniejszego Regulaminu.
2. Whioski spetniajace warunki okreslone w pkt. 1 beda podlegaty ocenie przez Komisje zgodnie

z ponizszymi kryteriami:
a) zapotrzebowaniem rynku na wnioskowany rodzaj dziatalnosci,
b) dziataniami podj¢tymi na rzecz rozpoczecia dziatalno$ci, w tym m.in.:
- udokumentowang wiedza i przygotowaniem Wnioskodawcy do samodzielnego prowadzenia
planowanej dziatalno$ci (do wniosku nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzone za zgodno$¢ z
oryginatem przez bezrobotnego, opiekuna, absolwenta CIS lub absolwenta KIS potwierdzajace
wyksztatcenie, doswiadczenie zawodowe, uprawnienia, licencje, odbyte kursy, szkolenia). Przy



ocenie wniosku beda brane pod uwagg tylko dokumenty dotaczone do wniosku.
- lokalizacja i posiadaniem lokalu, w tym stan jego przygotowania, w ktéorym ma byc¢
prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza, o ile dziatalno$¢ wymaga jego posiadania (do wniosku
nalezy dotaczy¢ dokument potwierdzajacy prawo do lokalu: akt wiasnosci, przedwstgpna
umowe najmu lub o$wiadczenie wlasciciela o zgodzie na wynajem, przedwstepng umowe
uzyczenia lub o$wiadczenie wiasciciela o zgodzie na uzyczenie. Wlasciwa umowe, ktora
powinna by¢ zawarta na okres nie krétszy niz 12 miesigcy od rozpoczgcia planowanej
dziatalnosci nalezy przedtozy¢ przed zawarciem umowy o przyznanie srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarcze;j),

¢) celowoscig wnioskowanych zakupow,

d) rachunkiem ekonomicznym przedsigwzigcia,

e) potencjalnymi ryzykami dotyczacymi planowanej dziatalnosci gospodarczej oraz wskazanymi
propozycjami dziatan zaradczych,

f) jakos$cig merytoryczng przedstawionego wniosku,

g) wynikajacymi z wytycznych realizowanych programéw i projektéow z Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

3 W przypadku ograniczonych $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej pierwszenstwo w ich
uzyskaniu maja bezrobotni zarejestrowani w Powiatowym Urzedzie Pracy w Otlawie co najmniej
3 miesigce przed zlozeniem wniosku.

4. Starosta zastrzega sobie mozliwo$¢ odmowy udzielenia $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej w przypadku, gdy bezrobotny, opiekun, absolwent CIS lub absolwent KIS wskazuje
miejsce prowadzenia dziatalnoséci gospodarczej poza powiatem otawskim.

5. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o przyznanie jednorazowo $rodkdéw na
podjecie dzialalno$ci gospodarczej Starosta powiadamia bezrobotnego, opiekuna, absolwenta CIS
lub absolwenta KIS na pisSmie w terminie 30 dni od daty zlozenia kompletnego wniosku.
W przypadku nieuwzglednienia wniosku Starosta podaje przyczyng odmowy.

6. Jezeli wniosek nie spelnia wymagan formalnych Starosta wzywa bezrobotnego, opiekuna
absolwenta CIS lub absolwenta KIS do usunig¢cia brakow w terminie 7 dni z pouczeniem, ze nie
usuni¢cie tych brakow spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia.

7. Od negatywnego stanowiska odwotanie nie przystuguje.
§10
Srodki na podjecie dziatalnoéci gospodarczej przekazywane sa na konto osobiste bezrobotnego,
opiekuna, absolwenta CIS lub absolwenta KIS.
Bezrobotny, ktéry otrzymat §rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej traci status bezrobotnego

od nastepnego dnia po otrzymaniu srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej.

Rozdzial 111

Rozliczenie Srodkow oraz zobowiazania bezrobotnego, opiekuna, absolwenta CIS lub absolwenta KIS

1.

§11

Bezrobotny, opiekun, absolwent CIS lub absolwent KIS przedktada rozliczenie na druku
Powiatowego Urzgdu Pracy w Olawie zawierajace zestawienie kwot wydatkowanych na wydatki
ujete w specyfikacji zawartej we wniosku o przyznanie jednorazowych $rodkéw na podjecie
dziatalno$ci gospodarczej wraz z dokumentami potwierdzajacymi wydatkowane $rodki na podjecie
dziatalnos$ci gospodarcze;.

2. W rozliczeniu nalezy wykaza¢ kwoty wydatkow z uwzglednieniem podatku od towaréw i ustug.
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10.

Rozliczenie zawiera informacje, czy bezrobotnemu, opiekunowi, absolwentowi CIS lub
absolwentowi KIS, przysluguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwotg podatku
naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.

Za poniesienie wydatku uznaje si¢ moment faktycznego dokonania zapftaty.

Dokumentami potwierdzajacymi wydatkowane srodki sa kserokopie potwierdzone za zgodnos$¢ z

oryginalem przez bezrobotnego, opiekuna, absolwenta CIS lub absolwenta KIS:

a) faktur,

b) faktur VAT marza,

¢) rachunkow,

d) umoéw kupna — sprzedazy z wycena rzeczoznawcy majatkowego i dowodem zaptaty podatku od
czynnoséci _cywilnoprawnych. Koszt wyceny rzeczoznawcy majatkowego i1 podatku ponosi
bezrobotny, opiekun, absolwent CIS lub absolwent KIS.

Bezrobotny, opiekun, absolwent CIS lub absolwent KIS ma obowigzek przedlozy¢ do wgladu na

wniosek Starosty oryginaty dokumentow potwierdzajacych wydatkowane $rodki.

Wartos¢ jednostkowa uzywanego sprzgtu lub samochodu zakupionego na podstawie umowy kupna-

sprzedazy musi wynosi¢ co najmniej 5.000,00 zi. Cena takiego sprzetu lub samochodu nie moze

przekroczy¢ jego wartosci rynkowej i musi by¢ nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu.

W przypadku zakupu samochodu lub przyczepy do rozliczenia, o ktorym mowa w ust.1 wymagane

jest przedtozenie pozwolenia czasowego/dowodu rejestracyjnego potwierdzajacego zarejestrowanie

na bezrobotnego, opiekuna, absolwenta CIS lub absolwenta KIS.

Dokumenty potwierdzajagce wydatkowane s$rodki powinny zawiera¢ informacje umozliwiajgce

jednoznaczng identyfikacj¢ przedmiotu zakupu.

W przypadku braku informacji o terminie i dokonaniu zaptaty na dokumentach potwierdzajacych

wydatkowane srodki przedktadanych do rozliczenia, nalezy dotaczy¢ dowodd zaptaty Iub pisemng

informacj¢ od sprzedajgcego. W przypadku platnosci za pobraniem nalezy dotaczyé oswiadczenie

o terminie faktycznego dokonania zaptaty.

W przypadku dokonania zakupu poza granicami kraju nalezy dostarczy¢ dokumenty potwierdzajace

wydatkowane kwoty przettumaczone przez tlumacza przysiggtego. Koszty thumaczenia ponosi

bezrobotny, opiekun, absolwent CIS lub absolwent KIS.

§12

Dokonanie wpisu w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej i rozpoczecie
dzialalno$ci gospodarczej moze nastgpi¢ po dniu otrzymania na konto osobiste bezrobotnego, opiekuna,
absolwenta CIS lub absolwenta KIS $rodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej.

§13

Bezrobotny, opiekun, absolwent CIS Iub absolwent KIS zobowiazuje si¢ do:

1)
2)

3)

4)

przedtozenia Staroscie dowodu bankowego potwierdzajacego otrzymanie $rodkéw na wskazany
rachunek bankowy w terminie 3 dni od daty wptywu srodkéw na konto;

rozpoczgcia deklarowanej dzialalnosci w terminie do 14 dni  od daty zawarcia umowy
0 przyznaniu $rodkow;

termin rozpoczgcia dziatalnosci gospodarczej wskazany we wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, w Urzedzie Skarbowym i w ZUS powinien by¢ zgodny z terminem rozpoczecia
dziatalnosci wskazanym w umowie;

wykorzystania przyznanych $rodkéw na rozpoczgcie deklarowanej dziatalnosci gospodarczej
zgodnie ze szczegodtowa specyfikacja wydatkow zawarta we wniosku o przyznanie $rodkow na
podjecie dziatalnoSci gospodarczej oraz regulaminem przyznawania $rodkow na podjgcie
dziatalno$ci gospodarczej. Zmiana szczegdlowej specyfikacji wydatkdw nastepuje na pisemny
wniosek (na druku Powiatowego Urzedu Pracy w Otawie) bezrobotnego, opiekuna, absolwenta CIS
lub KIS za zgoda starosty. Starosta na wniosek bezrobotnego, opiekuna, absolwenta CIS lub KIS,
moze uzna¢ za prawidtowo poniesione rowniez wydatki odbiegajace od zawartych w szczegdtowe;j
specyfikacji, mieszczace si¢ w kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadno$¢ ich
poniesienia, biorac pod uwage charakter dziatalnosci, na ktorg przyznano $rodki bezrobotnemu,



opiekunowi, absolwentowi CIS Iub KIS;

5) wydatkowania przyznanych $rodkéw w okresie od dnia zawarcia umowy do 2 miesiecy od dnia
podjecia dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z przeznaczeniem otrzymanych srodkows;

6) ztozenia rozliczenia z przyznanych srodkow, zgodnie z § 11 Regulaminu przyznawania srodkéw na
podjecie  dzialalno$ci gospodarczej wraz z informacja, czy bezrobotnemu, opiekunowi,
absolwentowi CIS lub absolwentowi KIS przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego
o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku
naliczonego w terminie 2 miesi¢ecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarcze;j;

7) przedlozenia do wgladu na wniosek Starosty oryginaldow dokumentow potwierdzajacych
wydatkowane $rodki;

8) zwrotu w terminie 2 miesigcy od dnia podjecia dziatalno$ci gospodarczej kwoty niewydatkowanych
srodkow;

9) zwrotu w terminie 14 dni od daty otrzymania wezwania S$rodkow niezakwalifikowanych do
rozliczenia;

10) poinformowania Starosty w formie o$wiadczenia, ze odliczony lub zwrocony podatek od towarow
1 uslug dotyczy wydatkéw dokonanych w ramach przyznanych $rodkoéw i zwrotu rownowartosci
odliczonego lub zwrdconego, zgodnie =z ustawa z dnia 11 marca 2004 o podatku od towardéw
i ustug, podatku naliczonego dotyczacego zakupionych towaréow i ustug w ramach przyznanych
srodkow, w terminie:

- okreslonym w umowie, nie dtuzszym niz 90 dni od dnia zlozenia przez bezrobotnego, opickuna,
absolwenta CIS lub absolwenta KIS deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towarow i ushug,
w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu - w przypadku gdy z deklaracji za dany
okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca wptacie do urzedu skarbowego lub kwota
do przeniesienia na nastgpny okres rozliczeniowy,

- 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz bezrobotnego, opiekuna,
absolwenta CIS lub absolwenta KIS - w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku
od towarow i ustug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego =z tego tytutu, za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu;

11) niezwlocznego powiadomienia Starosty o przystugujacym prawie do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego w przypadku nabycia tego prawa po zlozeniu rozliczenia,
o ktorym mowa w pkt 6 w trakcie trwania umowy oraz po jej zakonczeniu i dokonania zwrotu
rownowarto$ci odliczonego lub zwroconego podatku VAT w terminach, o ktérych mowa w pkt 10;

12) niepodejmowania zatrudnienia i niezawieszania prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej w okresie
pierwszych 12 miesi¢cy jej prowadzenia;

13) prowadzenia deklarowanej dziatalnosci nieprzerwanie przez okres 12 miesiecy od dnia jej
rozpoczecia; do okresu prowadzenia dzialalnosci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej
prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego. Termin
oznaczony w miesigcach konczy si¢ z uptywem dnia, ktory data odpowiada poczatkowemu dniowi
terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu nie bylo — w ostatnim dniu tego miesigca;

14) umozliwienia Staro$cie sprawdzenia prawidtowosci realizacji umowy i udostepniania wszelkich
dokumentow i informacji, o ktérych udostepnienie wystgpi Starosta, potwierdzajacych rzeczywiste
prowadzenie dzialalno$ci gospodarczej w wymaganym okresie i prawidtowos¢ wydatkowania
przyznanych $rodkoéw oraz prawidtowa realizacj¢ pozostatych warunkéw umowy;

15) przedilozenia Staro$cie po uplywie 12 miesigcy od daty rozpoczecia dzialalno$ci gospodarczej
w ciggu 60 dni:

- zas§wiadczenia z Urzedu Skarbowego o okresie figurowania w rejestrze podatnikow prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarcza,

- zaswiadczenia z Zakladu Ubezpieczen Spotecznych o okresie polegania ubezpieczeniom
spotecznym z tytulu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

- o$wiadczenia o niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesigcy od dnia
rozpoczgcia dzialalnosci gospodarczej,

- o$wiadczenia o skorzystaniu lub nieskorzystaniu z przystugujacego prawa do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazanych wydatkach lub prawa do
zwrotu podatku naliczonego;

- o$wiadczenia dotyczace podatku VAT.



16) przechowywania dokumentéw dotyczacych udzielenia pomocy de minimis przez 10 lat od dnia jej

N —

przyznania oraz udzielania informacji i udostepniania w/w dokumentéw przez okres ich
przechowywania na kazde zagdanie uprawnionych organéw kontrolnych.

§ 14

W okresie realizacji umowy nie dopuszcza si¢ zalozenia spotki w ramach dziatalnosci gospodarczej,
na ktorej podjecie zostaty przyznane $rodki.

W okresie realizacji umowy nie dopuszcza si¢ bez zgody Starosty sprzedazy rzeczy zakupionych
w ramach przyznanych srodkow, z wyjatkiem $rodkoéw obrotowych.

W okresie realizacji umowy nie dopuszcza si¢ przeniesienia wykonywanej dziatalnosci do lokalu,
w ktorym jest juz prowadzona przez inny podmiot dzialalno$¢ tego samego rodzaju.

Bezrobotny, opiekun, absolwent CIS lub absolwent KIS zobowigzany jest do niezwlocznego
zawiadomienia Starosty w formie pisemnej o zmianie adresu swojego zamieszkania pod rygorem
pozostawienia w aktach pisma kierowanego przez Starost¢ na dotychczasowy adres ze skutkiem
dorgczenia.

Rozdzial IV
Zwrot i zabezpieczenie zwrotu zadanych Srodkow
§ 15

Bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS zobowigzany jest dokona¢ zwrotu, w terminie 30
dni od dnia dorgczenia wezwania Starosty, otrzymanych $rodkéw wraz z odsetkami ustawowymi,
jezeli prowadzil dziatalno$¢ gospodarcza przez okres krotszy niz 12 miesiecy, albo ztozy
niezgodne z prawda o$wiadczenia, zaswiadczenia lub informacje, o ktérych mowa w § 5 ust. 3
niniejszego Regulaminu, albo naruszone zostaty inne warunki umowy;

Bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS, ktory otrzymat z Funduszu Pracy jednorazowo
srodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej polegajacej na prowadzeniu ztobka lub klubu
dziecigcego z miejscami integracyjnymi lub polegajacej na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla
dzieci niepelnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym ustug mobilnych, lub opiekun, ktory
otrzymat z Funduszu Pracy jednorazowo S$rodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej, jest
obowigzany dokona¢ zwrotu, w terminie 30 dni od dnia dor¢czenia wezwania starosty, otrzymanych
srodkéw proporcjonalnie do okresu, jaki pozostal do 12 miesigcy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, jezeli prowadzit dziatalno$¢ gospodarcza przez okres krotszy niz 12 miesigcy.
W przypadku naruszenia innych warunkéw umowy dotyczacych przyznania tych srodkéw przepis
ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio.

§16

Zabezpieczenie splaty zadanych srodkow stanowi porgczenie minimum 2 porgczycieli.

Poreczycielem sptaty zadanych srodkéw moze by¢ osoba:

a) zamieszkata i zatrudniona na terenie Rzeczypospolitej Polskiej,

b) zatrudniona na czas nieokre$lony lub czas okre$lony na okres minimum 2 lat liczac od dnia
przedtozenia zaswiadczenia o wysokosci dochodow, nie bedaca w okresie wypowiedzenia
umowy o pracg 1 osiggajaca wynagrodzenie wolne od zajecia komorniczego lub
administracyjnego,

¢) prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, ktorej dochody wolne sg od zajecia komorniczego Iub
administracyjnego,

d) utrzymujaca si¢ z emerytury lub renty statej, ktorej dochody sa wolne od zajgcia komorniczego
lub administracyjnego.

Podstawg poreczenia w przypadku:

a) zatrudnienia - jest zaswiadczenie o wysokos$ci dochodéw na druku urzedu lub wg wzoru
wystawione przez pracodawce oraz oswiadczenie poreczyciela na druku urzedu,

b) prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej - jest kserokopia zeznania PIT 36 / PIT 36L za ubiegty
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rok z potwierdzeniem zlozenia do wilasciwego Urzedu Skarbowego oraz oswiadczenie
porgczyciela na druku urzedu,

c) emerytury lub renty statej - jest kserokopia decyzji o jej przyznaniu /waloryzacji, ostatni odcinek
lub wyciag z konta potwierdzajacy wptyw $wiadczenia na rachunek bankowy oraz o$wiadczenie
poreczyciela na druku urzgdu.

Miesigczny dochdd poreczyciela nie moze by¢ nizszy niz 2.500,00 zt brutto.

Poreczycielem nie moze by¢ osoba:

a) ktora ukonczyta 70 lat,

b) bedaca wspotmatzonkiem wnioskodawcy,

¢) wspdolmatzonek poreczyciela, chyba ze nie pozostajg w ustawowej wspolnocie malzenskiej,

d) bedaca dtuznikiem Funduszu Pracy oraz porgczajaca umowy biezace,

e) ktora otrzymata $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, refundacje kosztow wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy, chyba ze zobowiazanie wygasto,

f) ktorej aktualne zobowigzania finansowe pomniejszajg miesigczny dochdd ponizej kwoty
wskazanej w ust. 4.

Do poreczenia konieczna jest zgoda wspotmatzonka poreczyciela, pozostajacego z nim w ustawowej

majatkowej wspolnosci matzenskiej, wyrazona na pi§mie w obecno$ci uprawnionego pracownika

PUP w Otawie. Zgoda nie jest wymagana w przypadku udokumentowanej rozdzielnosci majatkowej

malzonkow (akt notarialny o ustanowieniu rozdzielnosci majatkowej, orzeczenie sadu o zniesieniu

wspdlnosci majatkowej lub orzeczenie sadu o separacji).

Koszty zwigzane z zabezpieczeniem ponosi bezrobotny, opiekun, absolwent CIS lub absolwent KIS.

§17

W uzasadnionych przypadkach Starosta moze wyrazi¢ zgode¢ na nastgpujace formy zabezpieczenia:

a) gwarancja bankowa na okres 2,5 lat od zawarcia umowy o przyznaniu $rodkdw na podjecie
dzialalno§ci  gospodarczej. Gwarancja bankowa bedzie gwarancja nieodwotalng
1 bezwarunkowa, ptatng bez sprzeciwu na pierwsze pisemne zadanie Starosty (bez koniecznoS$ci
akceptacji roszczen Starosty przez Beneficjenta), sporzadzong w jezyku polskim oraz
wystawiong przez Bank z siedzibg w Polsce lub za granica, lecz majacy oddzial w Polsce.
Gwarancje nalezy ztozy¢ w oryginale wraz z potwierdzeniem, iz sktadany dokument podpisany
jest przez osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu wystawiajgcego gwarancje.
Tres¢ Gwarancji jak roéwniez wybor Gwaranta musi by¢ uprzednio zaakceptowana przez
Starostg.

b) blokada rachunku bankowego, tj. nieodwolalna, bezterminowa blokada srodkow finansowych
zdeponowanych na wskazanym rachunku przez bezrobotnego, opiekuna, absolwenta CIS lub
absolwenta KIS, ustanowiona przed zawarciem umowy o przyznaniu srodkow.

Kwota zablokowanych lub gwarantowanych przez bank $rodkow bedzie podwyzszona o 30% kwoty
przyznanych srodkow.

Rozdzial V
Postanowienia koncowe
§18

Bezrobotny, opiekun, absolwent CIS Iub absolwent KIS zobowigzany jest do udostgpniania Staroscie
niezbednych dokumentéw i udzielania wiasciwych informacji na temat wykorzystania udzielonych
srodkow.

Staroscie przystuguje w kazdym czasie prawo sprawdzenia prawidlowosci wykorzystania kwoty
udzielonych $rodkow.

W przypadku zawierania umow o przyznanie $rodkdw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej

z_Europejskiego Funduszu Spotecznego Starosta bierze pod uwage wytyczne realizowanych



programéw i projektow.
4. Starosta w uzasadnionych przypadkach moze podja¢ decyzje o odstepstwie od postanowien
zawartych w niniejszym Regulaminie.
§19
Ewentualne sprawy sporne wynikajace z realizacji zawartych umow rozstrzygane beda przez wlasciwy sad.

§ 20

Regulamin wchodzi w Zzycie z dniem 7 marca 2019r.

11



	Tel.(071) 3139-035, 3139-652
	REGULAMIN
	Rozdział I
	Postanowienia ogólne
	Rozdział II
	Rozdział III
	§ 11
	§ 12
	§ 13
	Rozdział IV










